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Зарубинского городского поселения















от «13 » сентября  2010 г. № 157
Реестр муниципальных функций, исполняемых Администрацией Зарубинского городского поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной функции
	Нормативные правовые акты, устанавливающие муниципальную функцию
	Орган Администрации Зарубинского городского поселения, ответственный за осуществление муниципальной функции

	1.
	Формирование, утверждение, исполнение бюджета и контроль за его исполнением
	Решение Муниципального комитета Зарубинского городского поселения от 24.02.2009 г. №163 О положении «О бюджетном процессе и бюджетном устройстве в Зарубинском городском поселении»; Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Финансист

	2.
	Организация работ по рассмотрению обращений граждан
	Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»
	Ведущий специалист 2 разряда Зарубинского городского поселения

	3. 
	Согласование номенклатуры дел, инструкций по делопроизводству, описей дел по личному составу, актов на списание документов с истёкшим сроком хранения
	Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 № 125-ФЗ;

Закон Приморского края «Об архивном деле в Российской Федерации» от 10.04.2006  № 349-КЗ;

Правила организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других документов государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утверждённые приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 27.01.2007 г. № 18, зарегистрировано в Министерстве России 06.03.2007 
	Ведущий специалист 2 разряда Зарубинского городского поселения

	4.
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населённых пунктов
	ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» от 22.02.2008 г. №123-ФЗ;

Постановление «О включении мероприятий  по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территории Зарубинского городского поселения №67 от 10.04.2009 г.; 
Постановление «Об организационно-правовом, финансовом, материально-техническом обеспечении первичных мер пожарной безопасности в границах Зарубинского городского поселения» №68 от 10.04.2009 г.;

Постановление «Об обеспечении связи и оповещения населения о пожаре на территории Зарубинского городского поселения»;

Постановление «Об установлении особого противопожарного режима на территории Зарубинского городского поселения» №29 от 02.03.2009 г.;

Постановление «О разработке и организации выполнения муниципальных целевых программ по вопросам обеспечения пожарной безопасности» №70 от 10.04.2009 г.;

Постановление «О содержании в исправном состоянии средств обеспечения пожарной безопасности жилых и общественных зданий, находящихся в собственности Зарубинского городского поселения» №66 от 10.04.2009 г.;

Постановление «Об организации обучения населения мерам пожарной безопасности и пропаганды в области пожарной безопасности, содействия распространению пожарно-технических знаний» № 65 от 10.04.2009;

Постановление «Об обеспечении беспрепятственного проезда  пожарной техники к месту пожара» №64 от 10.04.2009;
Постановление «Об обеспечении надлежащего состояния источников противопожарного водоснабжения, расположенных на территории Зарубинского городского поселения» №53 от 27.03.2009 г. 
	Старший специалист 2 разряда Зарубинского городского поселения

	5.
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах населенных пунктов поселения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	6.
	Создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	7.
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах населенных пунктов поселения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	8.
	Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	9.
	Содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого предпринимательства
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Старший специалист 2 разряда Зарубинского городского поселения, специалист 1 разряда Зарубинского городского поселения

	10.
	Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения


	11.
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организации культуры
	Федеральный закон от 06.10.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 29.05.1996 № 54-ФЗ «О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации»;

Закон РФ от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре»; 

Устав Зарубинского городского поселения
	Специалист по работе с населением

	12.
	Комплектование библиотечного фонда 
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»

	Специалист по работе с населением

	13.
	Содержание и ремонт объектов культурного наследия (памятники истории и культуры муниципального значения, расположенные в границах поселения)
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Специалист по работе с населением

	14.
	Согласование и утверждение документов  территориального планирования Зарубинского городского поселения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Специалист по земле

	15.
	Организация обеспечения населения углем, дровами
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	16.
	Организация проведения капитального ремонта и реконструкции муниципальных инженерных инфраструктур, обеспечивающих передачу электрической энергии
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	17.
	Утверждение норматива потребления теплоснабжения в Гкал для населения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	18.
	Организация обеспечения населения тепловой энергией
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	19.
	Организация в границах поселения водоснабжения и водоотведения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	20.
	Организация работ по подготовке материалов для утверждения нормативов на услуги ЖКХ для населения
	Жилищный Кодекс РФ от 29.12.2004 г. № 210-ФЗ;
Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	21.
	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществление дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	22.
	Организация обустройства мест массового отдыха населения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	23.
	Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	24.
	Организация благоустройства и озеленения территории поселения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Старший специалист 2 разряда Зарубинского городского поселения

	25.
	Организация освещения улиц
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	26.
	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения

	27.
	Организация проведения на территории поселения общественных работ для граждан, испытывающих трудности в поиске работы, а также временной занятости несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет
	Устав Зарубинского городского поселения
	Ведущий специалист 2 разряда Зарубинского городского поселения

	28.
	Оформление земельных участков под объектами недвижимости, находящимися в собственности Зарубинского городского поселения и решения вопросов местного значения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Земельный кодекс РФ;

Федеральный закон «О государственном кадастре недвижимости»
	Специалист по земле 

	29.
	Осуществление земельного контроля за использованием земель поселения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Специалист по земле

	30.
	Формирование базы данных земельных участков Зарубинского городского поселения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Специалист по земле

	31.
	Предоставление сведений о земельных участках, признаваемых объектом налогообложения в ИФНС № 10 по Приморскому краю
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Налоговый Кодекс РФ
	Специалист по земле

	32.
	Регистрация права муниципальной собственности на объекты недвижимости в порядке, установленном законодательством, в органе, осуществляющем регистрацию


	Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	Специалист по земле

	33.
	Разработка прогнозного плана приватизации и подготовка документов по продаже (приватизации) недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Зарубинского городского поселения
	Федеральный закон РФ от 21.12.2001 № 178 – ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Решение Муниципального комитета Зарубинского городского поселения от 30.07.2007 № 39 «Об утверждении порядка приватизации муниципального имущества Зарубинского городского поселения».
	Юрист

	34.
	Обследование жилых помещений, находящихся в собственности Зарубинского городского поселения
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель главы администрации Зарубинского городского поселения, ведущий специалист 2 разряда Зарубинского городского поселения

	35.
	Организация и проведение муниципального контроля объектов потребительского рынка и услуг
	ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ; 
	Специалист по земле

	36.
	Организация и проведение муниципального земельного контроля
	Федеральный закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Земельный Кодекс
	Специалист по земле


